福建师范大学家属楼安装电梯流程
为了适应社会发展和人口老龄化的需求，完善我校既有家属楼的使用功能，提高宜居水平，方便居民生活，根据《福建省关于城市既有住宅增设电梯的指导意见》（闽建房【2010】24号）和《省直单位房改房、经济适用房加装电梯实施方案（试行）》（闽政管综【2010】184号）精神，结合我校实际，制定安装电梯的流程：
一、业主成立工作小组。
二、业主工作小组对要求安装电梯的梯户进行摸底征求意见，取得同梯号业主一致同意，凭业主的书面签名（应包括房产证及身份证复印件），将增设电梯的申请材料报送相关主管部门审查报备。
三、确定建设单位及设计单位，业主委托设计，学校帮助提供房屋相关图纸。
四、确定方案，业主提供设计方案，学校协助业主（必要时邀请专家）评审方案，进行现场勘查。
五、审批：业主将增设电梯方案向福州市规划局等部门报备审批或委托建设单位办理。
六、施工：业主代表或聘请专业人员，负责现场施工，学校协助。
七、验收：要求建设单位对既有住宅增设电梯安装，应当符合特种设备安全监察相关规定要求，由具有相应资质的机构进行检测，经检测合格后，方可交付使用并做好日常维护保修。
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